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Como parte de las mejoras continlas propuestas en la creacion de directrices sobre las
buenas practicas de catalogacién y normalizacidn de procesos por la Comisidon de Enlace,
conformada por el BEYCRA, EBCI (UCR) y personal de las Bibliotecas Escolares; es que por
parte de Janium se elabora y se presenta el siguiente manual instructivo con algunos pasos

que es importante conocer y aplicar en la descripcidon de materiales en la Biblioteca Digital.

1. Unificacion de formatos de descripcion bibliografica

Antecedente:

Los siguientes formatos se han unificado para reducir el considerablemente la existencia de
hojas de ingreso o captura de datos en la Biblioteca Digital, esto es posible gracias al nuevo
estandar de catalogacion RDA (Recursos, Descripcién y Acceso), que elimina el uso del
Designador General del Material (DMG de las RCAA2) utilizado como referencia para crear

las hojas de entrada de los distintos materiales anteriormente.

Ahora las RDA, permite por medio de las etiquetas 336, 337 y 338 (Tipo de contenido, medio
y soporte), contar con formatos (hojas de ingreso o captura de datos) unificados para dos
(o mas de ser necesario) tipos de materiales, eso si definiendo para cada tipo de material
unificado la combinacién correcta de las etiquetas 336,337 y 338 (ese apartado se

desarrollara en el punto 2).

Informacién bibliogréfica Objetos Terminar Mis_preferencias Ayuda

Para agregar un nuevo registro seleccione el formato y biblioteca c donde pertenece
y de un clic sobre el botén Crear.
[ANALITICA [ Capacitacié v|[ Crear |

Para duplicar el registro activo seleccione el botén Duplicar.

Importaciénderegistros
Importacién de registros desde su estacion de frabajo hacia el servidor. Exportacion de regisiros desde el servidor hacia su estacién de trabajo.
Actualmente seleccionados:
0lomo(s}, 0 bolsillo(s), y 0 cédigo(s) de barras.
Para entrar al programa de edicién de listas de etiquetas presione el botén Editar.
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Los formatos unificados presentes en el apartado de “Creacion de registros” de la Biblioteca
Digital son:
a. LIBROS — EBOOKS: para materiales tipo libros impresos y digitales
b. JUEGOS Y OBIJETOS: para juegos, ludoteca y todos lo demds objetos y equipos
disponibles en la biblioteca
c. VIDEOS — AUDIOS: para videos, audios y peliculas

d. ANALITICA: para el analisis analitico de cualquier tipo de material

Version 2021 1690530e!
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= - Para agregar un nuevo registro seleccione el formato y biblioteca a donde pertenece

y de un clic sobre el botén Crear.
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v|[ Crear |

JUEGOS Y OBJETOS
LEY
LIBROS - EBOOKS

Importacion de regisiros desde su estacion de frabajo hacia el servidor. EXp| EGBPAPSERlcmc A e gacia su estacion de irabajo.

SUPLEMENTO EDUCATIVO

VIDEO - AUDIO

Actualmente seleccionados:
0lomo(s), 0 bolsillos), y 0 cédigo(s) de barras.

Para entrar al programa de edicién de listas de etiquetas presione el botén Editar.

Formatos existentes en la Biblioteca Digital

ANALITICA v
CIRCULARES MEP

FOTO IMPRES RDA

JUEGOS Y OBJETOS

LEY

LIBROS - EBOOKS

MAPAS

PUB. PERIODICA
SUPLEMENTO EDUCATIVQO
VIDED - AUDIO

Por qué se llaman unificados, porque anteriormente se presentaban tres formatos para
incluir materiales tipo libros: Libro, Libros RDA y Monografia, y uno para Ebooks; ahora

todos deberan utilizar el mismo formato LIBROS — EBOOK.
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2. Uso de las etiquetas desplegables

Como se menciona en el punto anterior, el uso de los formatos unificados conlleva la
definicidn de las etiquetas 336, 337 y 338 (Contenido, medio y soporte) de manera correcta

dependiendo el tipo de material que se encuentra describiendo.

Con el afan de facilitar la descripcién de los materiales, es que las etiquetas 336,337 y 338
aparecen desplegables la informacion correspondiente a los materiales que se pueden

describir en el mismo formato, a modo de ejemplo e instruccidn:
LIBROS - EBOOK
Si se va a ingresar un Libro impreso o un ebook, todos las demas etiquetas fijas y variables

se ingresar de la misma manera que siempre se ha realizado; pero en las etiquetas 336, 337

y 338 aparece de la siguiente manera.

Fuente 336 2 ? rdacontent

7
Tipe de conlenido =] P texto |

7
Fuente 337 & ? réamedia

4
r— )
Fuente 333 2 ? réacarrier

P
o de sopare )

En el caso particular de los Ebook y Libros, ambos recursos comparten similitud en la
etiqueta 336 Tipo de Contenido, para ambos la opcidn es “texto” por eso dicha etiqueta no
es desplegable, entonces no es necesario definir o cambiar esa etiqueta.

Para las etiquetas 337 y 338, van a presentar términos que responden a ambos tipos de
materiales, por ejemplo:

337

Libro: no mediado
Eboook: computadora
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338
Libro: volumen

Ebook: recurso electrénico

Tal como lo muestra la siguiente imagen, al desplegar la etiqueta encontraras los términos,
solamente se deben seleccionar el correspondiente:

Fuente 336 X ? rdacontent
Y
Tipo de contenido =] ? texto |
A
Fuenie 337 2 ? rdamedia '
P
Tipo de medio s P
Seleccione un valor
Fuente 338 2 ? no mediado '

computadora

Tipo de soporte

=] ? Seleccione un valor w

Entonces la combinacién segun cada formato es:
Libro:

336: texto
337: no mediado
338: volumen

Fuente 338 2 gﬂ rdacontent

Tipo de contenido =] sﬁ texto

Fuente 337 2 £;7 raamedia

Tipo de medio a gﬂ [ no mediado ~

Fuente 333 2 gﬁ rdacarrier

Tipo de soporle a gﬂ [volumen |
Ebook:
336: texto

337: computadora
338: recurso electrdénico

Nota: El mismo procedimiento aplica para los demas formatos unificados y que presentan
en las etiquetas 336, 337 y 338 informacién desplegable. La informacién va a variar
dependiendo del tipo de material a catalogar.
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